Mniszkow, 04.03.2026 .

ZP.271.1.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Mniszkow sktada zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Obstuga bankowa budzetu
Gminy Mniszkéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych w okresie od 16.03.2026 r.
do 15.03.2029r.”

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Gmina Mniszkéw

ul. mjr Hubala 2B

26-341 Mniszkow

NIP: 7681719189

REGON: 590648126

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zamdéwien o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 ztotych.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 . -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.).

3. Przedkfadajgc swojg oferte wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezern warunki
okreslone przez zamawiajgcego.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej
oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoéwienia.

11.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamodwienia stanowi: Obstuga bankowa budzetu Gminy Mniszkéw oraz

gminnych jednostek organizacyjnych w okresie od 16.03.2026 r. do 15.03.2029r.
2. Obstuga bankowa obejmuje Gmine i jednostki organizacyjne Gminy:

1) Urzad Gminy w Mniszkowie

2) Szkota Podstawowa w Btogiem Rzagdowym

3) Szkota Podstawowa w Bukowcu nad Pilicg

4) Szkota Podstawowa w Mniszkowie

5) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mniszkowie
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6) Gminna Biblioteka Publiczna w Mniszkowie

7) Warsztat Terapii Zajeciowej w Stoku

3.W przypadku utworzenia przez Rade Gminy Mniszkdw nowej jednostki organizacyjnej bank
zobowigzany jest zapewni¢ obstuge bankowa na zasadach okreslonych w umowie. Wtgczenie
nowej jednostki do obstugi nastgpi na podstawie aneksu do umowy.

4. Kazda z powyzszych jednostek indywidualnie podpisze umowe prowadzenia rachunkéw
bankowych na zasadach wynikajgcych z niniejszego postepowania.

W przypadku faczenia, przeksztatcania jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub
powotania nowych jednostek organizacyjnych zamawiajgcego, wykonawca zobowigzany jest
do realizacji przedmiotowe] ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie

Wykonawca w ramach ztozonej oferty zobowigzany jest do zapewnienia kompleksowej
obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajgcym petne bezpieczenstwo, zgodnie

z przepisami prawa, w zakresie obstugi finansowej. Szczegdty istotne do prawidtowego
wykonania ww. zamoéwienia do uzgodnienia z Referatem Finansowym i budzet Urzedu
Gminy w Mniszkowie, ul. mjr Hubala 2B.

W przypadku braku dostepu (awarii) do systemu bankowosci elektronicznej lub innych
uzasadnionych przyczyn, bank umozliwi realizacje pilnych przelewéw w formie papierowej.

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Mniszkdéw

oraz gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Mniszkéw, w tym:

a) otwarcie i prowadzenie 9 rachunkéw biezgcych, 4 rachunkdédw pomocniczych

(i kolejnych pomocniczych) niezbednych dla obstugi Urzedu Gminy Mniszkéw

i jednostek organizacyjnych;

b) otwarcie i prowadzenie 1 rachunku biezgcego dla budzetu Gminy, 4 rachunkéw
pomocniczych (i kolejnych pomocniczych) niezbednych dla obstugi budzetu Gminy
Mniszkow;

c) realizacja polecen przelewu;

d) przyjmowanie wptat gotdwkowych;

e) wydawanie blankietéw czekéw gotéwkowych;

f) dokonywanie wyptat gotéwkowych;

g) potwierdzenie stanu salda na kazdy dzien roboczy;

h) swiadczenie ustug kredytowych w rachunku biezgcym dla Gminy Mniszkéw do wysokosci
okreslonej przez Rade Gminy Mniszkdéw;

i) ustuga typu Internet-banking dla rachunkéw bankowych, umozliwiajgca dokonywanie
przelewdw oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunkow;

j) zapewnienie co najmniej 1 punktu obstugi kasowej na terenie miejscowosci Mniszkéw.

k) oprocentowanie $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Oprocentowanie srodkéw na rachunkach oraz lokat krétkoterminowych obliczone jako sume
stawki bazowej (WIBID ON z dnia poprzedniego) i marzy banku.



2. Szczegdty dotyczgce zamodwienia:

a) sredniomiesieczna liczba przelewéw wychodzacych - 700 szt.,

b) sredniomiesieczna wielko$¢ wptat na rachunki dochodowe zamawiajacego na kwote okoto
100 000,00 zt,

c) bank nie bedzie pobierat prowizji oraz optat z tytutu realizacji przelewdw dokonywanych
przez Zamawiajgcego wewnatrz banku pomiedzy rachunkami gminy i jej jednostkami
organizacyjnymi (jezeli jednostki organizacyjne gminy bedg posiadaty rachunki w banku
oferenta),

d) liczba rachunkoéw i produktéw bankowych okreslona w pkt. 1 stanowi podstawe do opisu
przedmiotu zamoéwienia dla celéw przeprowadzenia postepowania i wyboru
najkorzystniejszej oferty. W trakcie realizacji umowy liczba rachunkéw i produktéw bedzie
zalezna od kreslonych potrzeb Zamawiajgcego.

3.0znaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamdwien CPV:

66100000-4 Ustugi bankowe,

66113000-5 Ustugi udzielenia kredytu.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Okres realizacji zamoéwienia: 16 marca 2026 r. — 15 marca 2029 .

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace

warunki:

1) nie podlegajag wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

2) posiadajg zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie Polski,

a takze na realizacje ustug objetych przedmiotem zamédwienia, zgodnie z przepisami

ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1646 ze zm.),

a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy - Prawo Bankowe - inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej

mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

Przedmiotowy dokument nalezy zatgczy¢ do oferty.

3) posiadajgcy oddziaty (filie) w Mniszkowie oraz Wykonawcy, ktdrzy po rozstrzygnieciu
postepowania otworzg oddziat (filie) lub podpiszg umowe z inng placowka
z terenu Mniszkowa na dokonywanie wptat i wyptat gotéwkowych.

Spetnienie powyzszych warunkdéw oferent przedstawia w formie oswiadczen,

zawartych w formularzu ofertowym.



VII. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZYC
WYKONAWCA

1. Formularz ofertowy podpisany przez wykonawce;(zat. Nr 1)

2. Formularz cenowy ryczattowy (zat. Nr 2);

3. Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej zgodnie z wymogami ustawy -
Prawo bankowe;

4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji

o dziatalnosci gospodarczej;

5. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb
sktadajacych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentdéw rejestrowych;
6. Projekt umowy uwzgledniajgcy warunki zapytania ofertowego.

KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY WYBORZE OFERTY

Nr Nazwa kryterium oceny Waga Sposdb punktowania
ofert
Cena ustug Ryczattowa 100 % Cena najnizsza sposrod
1 (zat. Nr 2) ztozonych ofert
niepodlegajgcych
odrzuceniu/cena
badanej oferty x waga

VIil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik numer 1
i formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim.

3. Formularz ofertowy oraz formularz cenowy musi byé podpisany przez osoby upowaznione
do reprezentacji Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli, lub przez petnomocnika. Jedli
formularz ofertowy podpisany jest przez petnomocnika woéwczas do formularza nalezy
dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem.

4, Oferta musi zawierac petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon,

e-mail)

5. Wartos¢ oferty powinna zawiera¢ cene ryczattowg netto oraz brutto oferty.
6. Cena musi by¢ wyrazona w PLN.

7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

IX. OFERTA WARIANTOWA
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.




X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte w jezyku polskim nalezy ztozy¢: na adres e-mail mniszkow@mniszkow.pl do dnia
11.03.2026 r. do godz. 11.00

lub dostarczy¢ osobiscie, pocztg lub kurierem do Urzedu Gminy w Mniszkowie ul. mjr. Hubala
2B (Sekretariat) do dnia 11.03.2026 r. do godz. 11.00 z dopiskiem OFERTA

»Obstuga bankowa budzetu Gminy Mniszkéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych

w okresie od 16.03.2026 r. do 15.03.2029 r.” nie otwieraé¢ do dnia 11.03.2026 r. do godziny
11.15

2. Formularz ofertowy oraz formularz cenowy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez

osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli, lub przez
petnomocnika. Jesli formularz ofertowy podpisany jest przez petnomocnika wéwczas do
formularza nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc

z oryginatem.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.03.2026 r. 0 godz. 11.15 (w pokoju nr 8).

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn.

2. Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do ztozenia wyjasnien lub uzupetnien do ztozone;j
oferty.

3. Ogtoszenie wynikdéw nastgpi droga mailowa.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych:

Agnieszka Wéjcik
e-mail: skarbnik@mniszkow.pl
tel. 44 756 15 22 wew. 15

Xil. KLAUZULA INFORMACYJNA DANYCH OSOBOWYCH:

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) informujemy, ze:

L ) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad
Administrator Twoich . . X .. ]
q h Gminy w Mniszkowie reprezentowany przez Wéjta Gminy.
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Dane kontaktowe

Z Administratorem mozna sie skontaktowac:

1) osobiscie lub na adres poczty elektronicznej:
mniszkow@mniszkow.pl

2) telefonicznie: (44) 756 15 15, (44) 756 15 22

3) pisemnie: ul. mjr. Hubala 2B, 26-341 Mniszkéw

Inspektor Ochrony Danych

W Urzedzie Gminy w Mniszkowie zostat wyznaczony
Inspektor Ochrony Danych z ktérym mozna skontaktowad
sie za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@mniszkow.pl

Cele przetwarzania,
podstawa prawna
przetwarzania, czas
przechowywania
poszczegdblnych kategorii

Dane beda przetwarzane przez Gmine wytacznie w celu
zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
tj. podjecie dziatan na danych osobowych przed zawarciem
umowy i przy wykonaniu umowy.

Dane beda przechowywane przez okres 5 lat od zakorniczenia

danych
postepowania. Po zawarciu umowy okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.

Odbiorcy danych Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty,

ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania.

Prawa osoby, ktérej dane
dotycza

1) Osoby, ktdérych dane osobowe przetwarza Gmina maja
prawo do:

2) dostepu do swoich danych osobowych

3) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe

4) zadania usuniecia danych, gdy dane nie sg niezbedne do
celéw, dla ktérych zostaty zebrane lub po wniesieniu
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy dane sj
przetwarzane niezgodnie z prawem.

5) zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te
kwestionujg prawidtowos¢ danych, przetwarzanie jest
niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie
usunieciu danych, Gmina nie potrzebuje juz danych
osobowych do celéw przetwarzana, ale sg one potrzebne
osobom, ktérych dane dotyczg do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen, lub gdy osoby te wniosty sprzeciw
wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych interesdw administratora nad podstawg
takiego sprzeciwu;




6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z
przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg oséb, ktorych
dane sg przetwarzane;

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy;
2. Formularz cenowy ryczattowy.

Zatwierdzam
(-) Rafat Marszatek
Woajt Gminy



