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KAPITAL LUDZKI tadzkie A ROPES

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY





„Patrząc w przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Załącznik nr 4 - Wzór umowy

 UMOWA Nr …..
ZLECENIE USŁUGI PEŁNIENIA FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU POKL

zawarta w dniu ………………….. w Mniszkowie pomiędzy: 

Gminą Mniszków (NIP 768-17-19-189) z siedzibą: 
26-341 Mniszków, ul. Powstańców Wielkopolskich 10, reprezentowaną przez:
Wójta Gminy Mniszków - Janusza Ciesielskiego 
przy kontrasygnacie:

Skarbnika Gminy Mniszków - Marianny Marszałek-Sadowskiej
zwaną dalej „Zamawiającym”
a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą”.

§ 1
1. Wykonawca - wyłoniony w drodze zapytania ofertowego na wykonanie usługi „Pełnienie funkcji Koordynatora projektu pn. „Patrząc  w przyszłość” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji                            w regionach, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych, na podstawie umowy                                        o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-10-089/12-00”

§ 2
Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji Koordynatora projektu pn. „Patrząc w przyszłość”                      w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL), Priorytet IX – Rozwój wykształcenia                                 i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 – Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.
§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia odpowiedzialności za całość realizacji projektu, zarządzania przedsięwzięciem na wszystkich jego etapach przy współpracy z Asystentem koordynatora.
2. Wykonawca umowy jest zobowiązany do realizacji projektu zgodnie z umową                                        o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-10-089/12-00 podpisaną przez Gminę Mniszków             z Urzędem Marszałkowskim Województwa Łódzkiego w dniu 21.06.2013 r., w szczególności do:

a) koordynowania  wszystkich działań w projekcie zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz wniosku aplikacyjnego i przepisami unijnymi oraz krajowymi w zakresie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
b) przestrzegania Zasad Finansowania POKL,
c) nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,                   z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym,

d) monitorowania pracy całej kadry projektu,

e) terminowego i właściwego realizowania całości projektu, w szczególności za zarządzanie przedsięwzięciem na wszystkich jego etapach i współpraca z Asystentem koordynatora,
f) przygotowania odpowiednich formularzy i nadzorowanie kompletowania dokumentów uczestników projektu,
g) rekrutacji uczestników projektu,

h) prawidłowego przetwarzanie danych osobowych uczestników projektu zgodnie z ustawą                   z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926                   z późn. zm.),

i) wprowadzenia i uzupełniania danych uczestników projektu do Formularza PEFS,
j) planowania działań i wywiązywanie się ze wskaźników, w tym sporządzania załącznika nr 2 wniosku o płatność,  

k) utrzymywania stałego kontaktu z opiekunem projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowania na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzegania obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów oraz wszystkich obowiązujących dokumentów, 

l) niezwłocznego informowania Instytucji Pośredniczącej o istniejących lub przewidywanych zagrożeniach mających wpływ na właściwe wykonanie projektu oraz przedkładania propozycji rozwiązań,
m) przygotowywania w części merytorycznej i zatwierdzania kompletności i prawidłowości wypełniania części finansowej oraz składania wniosków o płatność w formie elektronicznej           w aktualnym Generatorze Wniosków oraz w formie papierowej - tożsamej z wersją elektroniczną, wraz z obowiązującymi załącznikami,
n) dokonania całkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego względem Instytucji Pośredniczącej po zakończeniu realizacji projektu, w tym końcowy wniosek o płatność,
o) bieżącego monitoringu postępu rzeczowego i finansowego projektu, analiza ryzyka                                 i podejmowanie działań mających na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidłowości, 

p) prowadzenia dokumentacji projektu, 

q) poddania się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne 
w zakresie realizacji projektu oraz obecność podczas kontroli projektu, 

r) współpracy przy realizacji zamówień publicznych, zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w zakresie działań projektowych, z pracownikami Urzędu Gminy w Mniszkowie,

s) kontroli wydatkowania środków i dokonywania zakupów w ramach realizacji projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach POKL, 

t) działań informacyjno-promocyjnych projektu,
u) sprawdzania dokumentów pod względem merytorycznym wraz z opisem dokumentów finansowych zgodnie z wytycznymi POKL,

v) nadzoru nad sprawozdaniami i raportami z przebiegu i realizacji projektu oraz archiwizowania dokumentacji projektowej, 

w) dokonywania innych czynności zastrzeżonych do kompetencji Koordynatora.
x) uzgadniania i przedkładania do akceptacji projektodawcy wszelkiej dokumentacji związanej               z projektem,
y) inne zadania wynikłe w trakcie realizacji projektu a konieczne do jego prawidłowej realizacji.
3. Wykonawca podlega projektodawcy.
4. Wykonawca zobowiązany jest do przybycia do Biura projektu – Urzędu Gminy w Mniszkowie, co najmniej raz w tygodniu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy na każde żądanie do Biura projektu. 

6. Wykonawca jest - w granicach posiadanego umocowania niniejszą umową, przedstawicielem Zamawiającego, w ramach umów zawartych z dostawcami, usługodawcami i uczestnikami, dotyczących realizacji Projektu.

7. Wykonawca jest uprawniony do wydawania wykonawcom projektu, dostawcom, usługodawcom i uczestnikom  poleceń, które są niezbędne do prawidłowego oraz zgodnego 
z umową i dokumentacją wykonania przedmiotu umowy.
8. Wykonawca nie posiada uprawnień do podejmowania we własnym zakresie decyzji, które skutkowałyby zmianą zakresu lub zmianą kosztów Projektu.

§ 4
1. Umowa zawarta zostaje na czas pełnienia funkcji Koordynatora projektu tj. na okres:

a) od dnia 01 lipca 2014 r.,
b) do dnia 30 czerwca 2015 r.  (do daty akceptacji przez Instytucję Pośredniczącą końcowego rozliczenia rzeczowo – finansowego Projektu). 
2. Wymiar czasu pracy Wykonawcy wynosi 60 godzin miesięcznie rozliczanych na podstawie karty czasu pracy. 

§ 5
1. Za wykonanie zamówienia - określonego w § 1 umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie                  w wysokości: brutto ………. (słownie złotych: …………………………………………………).

2.   Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy, płatne będzie w comiesięcznych transzach                         w wysokości ……………….. zł (słownie: ……………………………………………………...) brutto w terminie 30 dni od dnia dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku/faktury zatwierdzonego przez Zamawiającego.
3.   Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………………………………………….., 
po pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenie społeczne, łącznie ze składkami pracodawcy i innymi obciążeniami, zgodnie z właściwymi przepisami.
4.   Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. Płatność będzie realizowana w PLN. 
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy, nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.

6.   Wynagrodzenie wypłacone będzie pod warunkiem terminowego otrzymania przez Zamawiającego transz środków na realizację projektu oraz prawidłowego wykonania przez Wykonawcę powierzonych czynności.
7.   Dopuszcza się przesunięcie terminu zapłaty wynagrodzenia w przypadku opóźnień                             w przekazywaniu transz dofinansowania przez Instytucję Pośredniczącą.
8.   Wykonawcy nie przysługuje prawo odsetek za zwłokę, w nieterminowej zapłacie wynagrodzenia, powstałą z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.
9.   W przypadku wymagań ze strony instytucji współfinansujących zamówienie, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia dodatkowych dokumentów rozliczeniowych spełniających te wymagania.
10. Wykonawca został poinformowany o współfinansowaniu  wynagrodzenia ze  środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się poddać ewentualnej kontroli dokonywanej przez Zamawiającego                 i  Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych                              z realizowanym Projektem.
3. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kompletu dokumentacji związanej                 z realizacją projektu celem jej  przechowywania do dnia 31 grudnia 2020 roku.
4. Wykonawca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.
§ 7
1. Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usług objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny                i sumienny, według standardów i norm w tym zakresie stosowanych.

2. Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji umowy.

3. Wykonawca wykona zlecone mu czynności osobiście lub poprzez osoby pracujące na rzecz Wykonawcy. 

§ 8
1. Osobą do kontaktów ze strony Zamawiającego jest Podinspektor w Ref. Finansów i Budżetu Urzędu Gminy w Mniszkowie.
2. Zamawiający będzie kontaktował się z Wykonawcą w czasie realizacji niniejszej umowy osobiście lub telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej. Numer telefonu Wykonawcy …………………………..,  e-mail Wykonawcy: …………………………………. 

3. Wykonawca jest zobowiązany przedstawiać w celu akceptacji wszystkich dokumentów dotyczących realizacji projektu Zamawiającemu, na dwa dni robocze przed terminem ich dostarczenia do Instytucji Pośredniczącej.
4. Wykonawca zobowiązany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do sporządzenia ewentualnych uzupełnień pokontrolnych, również po zakończeniu realizacji projektu i po zakończeniu okresu umowy.
§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku zaprzestania świadczenia usług niezgodnie z umową, w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia ryczałtowego brutto, 
o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku opóźnienia w świadczeniu usług w stosunku do harmonogramu projektu lub terminu wyznaczonego przez Zamawiającego 
w wysokości 0,1% kwoty wynagrodzenia ryczałtowego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, umowy za każdy dzień opóźnienia.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość  kar umownych zastrzeżonych w ust. 1 i 2.
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nienależyte wykonanie umowy, skutkujące konsekwencjami finansowymi dla Zamawiającego. 

§ 10
Oprócz przypadków wymienionych w treści tytułu XV kodeksu cywilnego stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

a) Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                     w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  w chwili zawarcia umowy,

b) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich, pomimo wezwania zamawiającego złożonego na piśmie,

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:
a) Zamawiający odmawia bez uzasadnionej przyczyny, potwierdzenia wykonanych usług – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności,
b) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić  swoich zobowiązań wobec wykonawcy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższej okoliczności.
c) Zamawiający zwleka w zapłacie wynagrodzenia Wykonawcy pomimo posiadania środków            z Instytucji Pośredniczącej, trwającej dłużej niż 30 dni po wyznaczeniu dodatkowego terminu do zapłaty nie krótszego niż  14 dni. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zawiadomienie o odstąpieniu powinno być przekazane co najmniej 7 dni przed terminem odstąpienia. 
§ 11
1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić w następujących przypadkach:
a) dopuszczonej prawem zmian stron umowy lub oznaczenia stron umowy,

b) zmiany wynagrodzenia w następstwie zmiany przepisów o podatku od towarów i usług (VAT),

c) zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia jeżeli konieczność wprowadzenia takich zmian jest skutkiem zmiany przepisów prawa,

d) wynagrodzenie umowne może ulec zmianie w przypadku ograniczenia przez Zamawiającego zakresu przedmiotu umowy z przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

3.    W każdym czasie Umowa może zostać rozwiązana na mocy porozumienia Stron.

§ 12
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności Kodeks Cywilny.
2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania obowiązków wynikających z treści niniejszej umowy, które nie mogą być rozstrzygnięte polubownie, Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca, a dwa pozostają u Zamawiającego.
........................................
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